[image: image1.png]Fundusze DOLNY Unia Europejska
Europejskie ) SLASK EuropejiFundus Solecny

Program Regionalny




[image: image1.png]

Zapytanie ofertowe NR 1/RPO/8.3/FDFOP

Zapytanie ofertowe dotyczące realizacji weryfikacji predyspozycji kandydatów na Uczestników Projektu – doradztwo zawodowe w ramach projektu pn. pt.: „Wsparcie na starcie - tworzenie nowych i trwałych miejsc pracy” nr RPDS.08.03.00-02-0093/17 Fundacji Dolnośląskiej Federacji Organizacji Pozarządowych zgodnie z Wytycznymi 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
I. ZAMAWIAJĄCY: 

Fundacja Dolnośląskiej Federacji Organizacji Pozarządowych 

ul. Nabycińska 19, pok. 409, 53-677 Wrocław

NIP: 8971811337, Regon: 362095840  

II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA 

2. Strona internetowa wnioskodawcy: https://www.dfop.org.pl/pl/464/Fundacja_DFOP/
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ WIELKOŚCI ZAMÓWIENIA 

1. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

	Kod CPV
	Nazwa przedmiotu zamówienia wg CPV

	85312320-8
	Usługi doradztwa


2. Przedmiotem zamówienia jest: 

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest przeprowadzenie weryfikacji predyspozycji kandydatów na Uczestników Projektu w ramach indywidualnego doradztwa zawodowego dla 70 osób w ramach projektu pn. „„Wsparcie na starcie - tworzenie nowych i trwałych miejsc pracy” nr RPDS.08.03.00-02-0093/17.  Doradztwo świadczone będzie dla osób od 30 roku życia pozostających bez zatrudnienia ( w tym należące do I lub II profilu pomocy osoby bezrobotne), zamieszkujące województwa dolnośląskiego znajdujących się w szczególnie trudnej sytuacji na rynku pracy z powodu:
- niskich kwalifikacji i/lub

- wieku (powyżej 50+) i/lub

- płci (K)i/lub

- niepełnosprawności i/lub

- długotrwałego bezrobocia.

którzy są zainteresowani otwarciem własnej działalności gospodarczej.
Świadczenie usługi zaplanowano w okresie luty – maj  2018 zgodnie z poniższą specyfikacją.

3. Specyfikacja przedmiotu zamówienia:
W ramach realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do:
1. Wykonawca wykona usługę w postaci doradztwa zawodowego dla 70 osób zamieszkujących województwo Dolnośląskie. 

2. Każdy Uczestnik Projektu otrzyma ok. 6h doradztwa zawodowego Przewidywana liczba godzin wsparcia dla wszystkich uczestników wynosi 420.

W ramach wsparcia doradca zawodowy dokona: analizy przyczyn pozostawania bez zatrudnienia, identyfikacji stopnia oddalenia od rynku pracy, planu kariery zawodowej w tym badania kompetencji i predyspozycji w kontekście prowadzenia działalności gospodarczej. Wsparcie będzie miało formę indywidualnych spotkań doradczych, uzupełnionych o wywiad, w razie potrzeb testami diagnozującymi sytuację i kompetencje kandydata na Uczestnika/czkę projektu, do zadań Wykonawcy będzie również określenie obszarów wiedzy/umiejętności wymagające uzupełnienia w trakcie szkoleń przewidzianych w ramach projektu, na zasadach określonych w §4 punkt 1b, oraz §3 punkt Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie oraz przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości dostępnym na stronie https://www.merkury.org.pl/wzory-dokumentow/51. 
3. Doradztwo realizowane będzie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego - w miejscowościach bliskich miejsca zamieszkania kandydatów na Uczestników projektu (obszar Dolnego Śląska).

4. W ramach realizacji doradztwa Wykonawca zobowiązuje się do:

· Przeprowadzenia doradztwa zgodnie w ustalonym program i harmonogramem oraz wytycznymi Zamawiającego

· Stosowanie się do materiałów i wytycznych przekazanych przez Zamawiającego do realizacji

· Wypełnienie przez Zamawiającego karty czasu pracy

· Prowadzenie poprawnej dokumentacji świadczenia usług i terminowego jej przekazywania Zamawiającemu.

5. Wykonawca w procesie realizacji zajęć zadba o równe traktowanie kobiet i mężczyzn.   

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Luty –  maj 2018

V. OFERTY CZĘŚCIOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych

VI. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ OŚWIADCZEŃ, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki:

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli prawo nakłada obowiązek posiadania tych uprawnień

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówień
3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonania zamówienia
O udzielenie zamówienia może ubiegać się podmiot, który nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY:

1. Kryteria oceny ofert:
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona oceny i wyboru ofert spośród Wykonawców spełniających warunki określone w ww. punktach, a także w oparciu o kryteria:  
Kryteria cena: 80 %

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami.  

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium:

(Cmin / C) * 80= Ilość punktów

gdzie:

Cmin – cena brutto oferty najtańszej

C – cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 80.

Kryterium gotowość  do realizacji zamówienia Wykonawcy: 20%

Przez gotowość do realizacji zamówienia Wykonawcy rozumie się liczbę dni od daty podpisania umowy, w ciągu której Wykonawca zobowiązuje się do rozpoczęcia wsparcia w obrębie części, której dotyczy oferta. 

Punkty przyznawana za kryterium gotowość do realizacji zamówienia będą liczone wg następującego wzoru:

Dostępność powyżej 3 dni w tygodniu  – 20 punktów

Dostępność  do 6 dni w tygodniu – 10 punktów

Mniej niż 3 dni w tygodniu – 0 punktów.

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium gotowość wynosi 20.

3. Informacje dotyczące wyboru oferty:

a. O wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiający zawiadomi Oferentów niezwłocznie wszystkie podmioty, które przesłały oferty.

b. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcom, którzy zaoferowali najkorzystniejszą ofertę cenową.

c. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego.

d. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania którejkolwiek z ofert.

e. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

f. Nie przewiduje się procedury odwoławczej.
4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

a. Treść oferty nie będzie odpowiadała treści zapytania ofertowego.
b. Nie zostanie złożona na odpowiednich formularzach.
c. Zostanie złożona po terminie składania ofert.
d. Wystąpią powiązania kapitałowe lub osobowe pomiędzy Oferentem a Zamawiającym.
5. Unieważnienie postępowania:

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny.
VIII.TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ

1. Wymagany termin związania ofertą wynosi maksymalnie 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

IX. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiający  oraz Wykonawcy przekazują pisemnie. Adres do korespondencji: Fundacja Dolnośląskiej Federacji Organizacji Pozarządowych 

ul. Kołłątaja 31 lok. 1-2, 50-004 Wrocław, tel.602376974

X. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach merytorycznych 
i w sprawach niniejszej procedury Maria Mika.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

Oferty należy składać osobiście, kurierem lub pocztą tradycyjną do 29.01.2018r. r. do godziny 14:00
w siedzibie Zamawiającego – Fundacja Dolnośląskiej Federacji Organizacji Pozarządowych ul. Kołłątaja 31, lok. 1-2, 50-004 Wrocław (decyduje data i godzina wpływu do siedziby Zamawiającego). Ofertę należy złożyć w kopercie, zaadresowanej do Zamawiającego na adres: Fundacja Dolnośląskiej Federacji Organizacji Pozarządowych  ul. Kołłątaja 31 lok. 1-2, 50-004 Wrocław i opatrzonej opisem: Zapytanie ofertowe NR 1/RPO/8.3/FDFOP w ramach projektu dokładnym adresem Wykonawcy oraz adresem email Wykonawcy do kontaktu. 

UWAGA

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert za pośrednictwem e-mail. 

XII. POZOSTAŁE UWAGI
1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i być złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania.

3. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie przystąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.

5. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie.

6. Zamawiający informuje, że terminy płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależnione będą od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych z realizacją umowy na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i mogą ulegać opóźnieniom. Zamawiający dopuszcza możliwość późniejszego rozliczenia się z Wykonawcą w miarę posiadania środków finansowych, przekazanych przez Instytucję Zarządzającą, a Wykonawca nie będzie naliczał z tego tytułu odsetek.

7. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert.

8. Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego.

9. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Oferent zawarł w swej ofercie. Ocenie podlegać będzie zarówno formalna jak i merytoryczna zgodność oferty z wymaganiami.
10. Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.

11. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. Zamawiający  może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
XIII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1.  Wzór oferty - Spełnienie warunków określonych w zapytaniu ofertowym wraz z ceną

usługi na formularzu oferty zgodnie ze wzorem - Załącznik nr 1

2. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych – Załącznik nr 2

3. Oświadczenie Wykonawcy - Załącznik nr 3

4. Oświadczenie Wykonawcy – Załącznik nr 4
Wrocław, dnia 20.01.2018r.
Załącznik nr 1 

DANE OFERENTA 
	Nazwa Wykonawcy
	

	NIP, Regon
	

	Adres Wykonawcy
	

	Telefon, e-mail
	


SZCZEGÓŁY ZAMÓWIENIA

	Lp.
	Przedmiot zamówienia


	Wartość netto za 1 godz. doradztwa zawodowego
	Podatek

Vat
	Wartość brutto za 1 godz. doradztwa zawodowego

	1
	Usługa doradztwa zawodowego dla kandydatów na Uczestników/czki projektu „Wsparcie na starcie - tworzenie nowych i trwałych miejsc pracy” nr RPDS.08.03.00-02-0093/17, 
	
	
	


Wartość za 1 godz. doradztwa netto słownie ……………………………………

Wartość za 1 godz. doradztwa brutto słownie…………………………………..

Oświadczenie 
Spełniam warunki zamówienia zawarte w zapytaniu ofertowym NR 1/RPO/8.3/FDFOP
...............................................



..............................................................

Miejscowość, data




pieczęć i podpis Wykonawcy
Oświadczam, że deklaruję realizację …….godzin doradztwa………………………………

...............................................



..............................................................

Miejscowość, data




pieczęć i podpis Wykonawcy
Załącznik nr 2 

Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych między oferentem a zamawiającym

Oświadczam, że między Oferentem a Zamawiającym nie zachodzą żadne powiązania kapitałowe lub osobowe polegające w szczególności na: 
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

...............................................



..............................................................

Miejscowość, data




pieczęć i podpis Wykonawcy

Załącznik nr 3

Oświadczenie wykonawcy

1. Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia

2. Nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 
3. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty, w której upływa termin składania ofert 
4. Po zapoznaniu się z warunkami niniejszego zapytania przyjmujemy je bez zastrzeżeń. 
5. Oświadczam, że jestem gotowy/a zawrzeć umowę i zrealizować zamówienie na warunkach określonych 
w niniejszej ofercie i zgodnie z zapytaniem ofertowym NR 1/RPO/8.3/FDFOP z dnia 20.01.2018r.
...............................................



..............................................................

Miejscowość, data




pieczęć i podpis Wykonawcy

Załącznik nr 4

Oświadczenie Wykonawcy

(proszę zaznaczyć odpowiednie punkty) 

Oświadczam, że posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie:

· 3 letnie doświadczenie w realizacji doradztwa zawodowego dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym (m. in. osoby długotrwale bezrobotne, niepełnosprawne, bezdomne) – min. 200 godz.
· Oświadczam, że jestem gotowy/a do realizacji zamówienia od daty podpisania umowy, w ciągu 
· do 3 dni 

· do 6 dni 

· powyżej 6 dni 

...............................................



..............................................................

Miejscowość, data




pieczęć i podpis Wykonawcy
PAGE  
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Projekt Wsparcie na starcie- tworzenie nowych i stałych miejsc pracy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalny Program Operacyjny dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020
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